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KONKURS

Zesp6t Szkot Ekonomiczno - Hotelarskich im Emilii Gierczak w Kolobrzegu

78-100 Kotobrzeg, ul. Lopuskiego 13 oglasza nabdr na wolne stanowisko kierownicze

urzednicze Gtowny Ksiegowy
Przewidywany wymiar zatrudnienia: pelny etat.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych - tekst jednolity
(Dz. U. 22016 r. poz. 902 z p6zh zm.),

rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie zasad wynagrodzenia pracownikow
samorzadowych z dnia 18 marca 2009 - tekst jednolity (Dz. U. z 2014 poz. 1786
z pézn. zm.).

Miejsce pracy:

Zespét Szkét Ekonomiczno - Hotelarskich im Emilii Gierczak w Kolobrzegu
78-100 Kotobrzeg, ul. Lopuskiego 13.
Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub pafistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej, panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA).

2. Pelna zdolno$é do czynnosci prawnej oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3.

Niekaralno$é za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karno — skarbowe.
Ukonczone ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej trzyletniej praktyki na
stanowisku Glownego Ksiggowego w jednostce budzetowe;.

Ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6 letniej praktyki w charakterze Glownego Ksiegowego w jednostce
budzetowej.

Wymagania dodatkowe:

1

Znajomo$¢ nastepujacych ustaw: ustawa o finansach publicznych i pokrewne, ustawa
o finansowaniu zadan o$wiatowych, Karta Nauczyciela, o Zakladowym Funduszu
Swiadczen Socjalnych, Kodeks Pracy, o samorzadzie powiatowym, Prawo zamdéwien
publicznych.




2.

Umiejetno$é obstugi programéw: Platnik, Pakiet Finansowy Firmy Vulkan, Open
Office, Microsoft Office Exel, Microsoft Office Word, SJO BeSTi@, program
Symfonia, program Hotelowy CHART.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
Dokonywanie wstepnych kontroli:
- zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych,
Sporzadzanie planéw finansowych i sprawozdan,
Prowadzenie gospodarki finansowej szkoly zgodnie z obowigzujacymi zasadami
i przepisami prawa,
Sprawdzanie uméw na dostawy, roboty i ustugi co do pokrycia w planie wydatkow,
Prowadzenie ewidencji w zakresie podatku VAT i biezace sporzadzanie deklaracji
VAT 7, rozliczanie VAT IPK proporcja, prewskaznikiem i prewskaznikiem
i proporcja.
Opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych  dot.  prowadzenia
rachunkowosci,
Ewidencja i rozliczanie dochod6éw realizowanych przez warsztaty szkolne.
Rozliczanie srodkéw unijnych.

Wymagane dokumenty:
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8.

Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
Kserokopie $wiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem),

Kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem),

Os$wiadczenia kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne przeciwko mieniu,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo karno — skarbowe,
Oswiadczeni o posiadaniu pelnej zdolnosci prawnej i posiadaniu pelni praw
publicznych,

Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na tym stanowisku,

List motywacyjny — powinien by¢ opatrzony klauzula:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie danych Osobowych Dz. U. z 2014r.
poz.1182 z pézn. zm.) oraz Ustawq z dnia 21 listopada 2008r.o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U.2016 poz.902 z pézn. zm.),

CVv.

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorgcznie podpisane i ztozone osobiscie
lub doreczone listownie w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,.Nabér na stanowisko




kierownicze urzednicze Glowny Ksiggowy™, w terminie do 05 lutego 2018r. do godziny 09.00
w sekretariacie szkoty.

Adres:

Zespot Szkét Ekonomiczno - Hotelarskich im Emilii Gierczak w Kolobrzegu
78-100 Kotobrzeg, ul. Lopuskiego 13

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla pocztowego),
nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastagpi w Zespole Szkét Ekonomiczno - Hotelarskich im Emilii Gierczak
w Kolobrzegu ul. Eopuskiego 13, w dniu 06 lutego 2018r. o godzinie 10.00 w pokoju 107.

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Zespotu Szkot
Ekonomiczno - Hotelarskich im. Emilii Gierczak w Kolobrzegu.

O terminie testu i rozmowie kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: + 48 94 35 115 51 lub
+48 94 35 405 83

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zespotu
Szkot Ekonomiczno - Hotelarskich im Emilii Gierczak w Kotobrzegu, ul. Lopuskiego 13.




